
SIRA 

NO
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ

1
İl Özel İdaresi Bütçe İş ve 

İşlemleri

26104 sayılı Resmi Gazete'de yayımlanan Mahalli İdareler 

Bütçe ve Muhasebe Yönetmeliği'nin 24. Maddesi bütçe 

tasarısı,26.madde bütçe tasarısını encümende 

görüşülmesi,27. Madde bütçe tasarısının meclise sunulması   

1 Gün

1- Birlik Üst Yazısı

2- Birlik Kararı

3- Yardım Yapılması Durumunda Protokol

1 -Dilekçe

2- Hakediş Dosyası (2 Takım)

3- Vergi Borcu Yoktur Yazısı

4- SGK Borcu Yoktur Yazısı

1- Dilekçe

2- Kabul Dosyası

3- Vergi Borcu Yoktur Yazısı

4- SGK İlişiksizlik Yazısı

1- Fatura

2- Onay Belgesi

3- Teklif

4 - Piyasa Araştırma Tutanağı

5 -Yaklaşık Maliyet

6 Muhtar Ödenekleri

19666 sayılı Resmi Gazetede aslı 16.4.1995 gün 22260 

sayılı Resmi Gazetede değişikliği yayımlanan "Köy ve 

Mahalle Muhtarlarının Ödeneklerinin Ödenme Usulü 

Yönetmelik hükümlerinde açıklanmıştır.

1 Gün

7

İl Özel İdarelerinin Şirket 

Kurmaları veya Kurulmuş 

şirketlere İştiraklerine 

ilişkin işlemler

4046 sayılı Özelleştirme Uygulamaları Hakkında Kanunun 

26. Maddesi
1 Gün

8
2380 sayılı Kanun gereği 

Yapılan İşlemler

2380 Sayılı Belediyelere ve İl Özel İdarelerine Pay 

Verilmesi hakkındaki kanunun 1. maddesi
1 Gün

9 Diğer 5302 sayılı İl Özel İdaresi Kanununun 42. Maddesi 1 Gün

İlk Müracaat Yeri

İsim :Semra KUTBAY                                                                                 İsim :Erdin ACAR

Unvan :Mali Hizmetler Müdürü                                                                                 Unvan :Genel Sekreter

Adres :İl Özel İdaresi AMASYA                                                                                 Adres :İl Özel İdaresi AMASYA

Tel :03582100050                                                                                 Tel :0358 2100050

Faks :03582100054                                                                                 Faks :0358 2100054

e-posta :semra.kutbay@icisleri.gov.tr                                                                                 e-posta :erdin.acar@icisleri.gov.tr

                                                                                İkinci Müracaat Yeri

3 Hakediş Ödemesi 3 Gün

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada

ikinci müracaat yerine başvurunuz.

4 Teminat İadesi 1 Gün

5
Satın Almalara Ait 

Ödemeler
3 Gün

AMASYA İL ÖZEL İDARESİ

MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

2 Birliklere Yardımlar 1 Gün


